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TAŞINIR SAYIM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI  

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 

 
 

Taşınır mal Yönetmeliği 

 
MEVZUAT 

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi  
Sayım Komisyonu 
 

 

Tutanaklar Komisyon 
Tarafından İmzalanır. İlgili 

Birimlere Gönderilir 

MEVZUAT 
 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi  
Sayım Komisyonu 
 

 

Taşınır mal Yönetmeliği 
MEVZUAT 

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Tutanağın sayım fazlasına  
ilişkin sayfalarının bir nüshası, 
giriş-çıkış işlemleri için 
düzenlenen Taşınır İşlem Fişi 
ekine, bir nüshası da Taşınır 
İşlem Fişinin muhasebe 
birimine gönderilecek 
nüshasına bağlanır. Sayım 
tutanakları, dosyasında bir 
bütün olarak saklanır 

MEVZUAT 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Fatih Keser 

Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 

Taşınırların Sayım İşlemleri; 
 1-Harcama Yetkilisinin İstediği 

Zamanlarda Yapılır. 
 2-Taşınır Kayıt Yetkilisinin 

Değişiminde Yapılır. 
 3-Yıl Sonunda Yapılır.

Sayım Komisyonu 
Tarafından Yapılan 
Sayımlar İle Ambar 
Sonuçları Tutuyor 

Mu? 

Evet Hayır 

Sayım Sonunda Fazla Var ise İlgili 

Komisyon Tarafından Tutanakla Tespit 

Edilir. Sayım Fazlası Olarak Kayıtlara 

Alınır. 

Taşınır İşlem Sayım Fazlası Fişi 

Düzenlenir. Muhasebe Birimine 

Gönderilir 
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Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Tutanağın sayım noksanına  
ilişkin sayfalarının bir nüshası, 
giriş-çıkış işlemleri için 
düzenlenen Taşınır İşlem Fişi 
ekine, bir nüshası da Taşınır 
İşlem Fişinin muhasebe 
birimine gönderilecek 
nüshasına bağlanır. Sayım 
tutanakları, dosyasında bir 
bütün olarak saklanır 

MEVZUAT 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Fatih Keser 

Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 

Sayım Sonunda Eksik var ise Kamu 
Zararının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar 
Hakkında Yönetmelik Esasları Uygulanır 
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